REGISTRO DELLE ATTIVITÀ DI TRATTAMENTO
(ex Art. 30 GDPR)
TITOLARE: 
SEDE LEGALE: 
P.IVA / C.F: 
E-MAIL: 
TEL. / FAX: 
Il presente documento è stato redatto in base alle ultime disposizioni legislative in materia di protezione dei dati personali, con il fine di allinearsi ai principi sanciti dal Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 Aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (da ora in avanti GDPR).
1. Premessa
Il Professionista / Lo studio  ________________________________ (da ora Titolare del trattamento) riconosce l'importanza della protezione dei dati personali trattati e riferiti ai propri utenti, poiché direttamente legata alla tutela della dignità, della libertà e della eguaglianza delle persone. L’organizzazione si impegna, anche attraverso la redazione e l’aggiornamento del presente Registro delle attività di trattamento, ad adempiere a quanto previsto dal GDPR e a proteggere le informazioni ed i dati personali di tutti gli interessati.
2. Registro della attività di trattamento
Ai sensi dell’art. 30 del GDPR, ogni Titolare del trattamento deve tenere un Registro delle attività di trattamento che deve contenere, almeno, le seguenti informazioni:
a. il nome e i dati di contatto del titolare del trattamento e, ove applicabile, del contitolare del trattamento, del rappresentante del titolare del trattamento e del responsabile della protezione dei dati; b. le finalità del trattamento;
c. una descrizione delle categorie di interessati e delle categorie di dati personali;
d. le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, compresi i destinatari di paesi terzi od organizzazioni internazionali;
e. ove applicabile, i trasferimenti di dati personali verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale, compresa l'identificazione del paese terzo o dell'organizzazione internazionale e, per i trasferimenti di cui al secondo comma dell'articolo 49, la documentazione delle garanzie adeguate;
f. ove possibile, i termini ultimi previsti per la cancellazione delle diverse categorie di dati;
g. ove possibile, una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche e organizzative adottate.
3. Definizioni
Autorità di controllo: autorità pubbliche indipendenti incaricate nei singoli Paesi UE di sorvegliare l’applicazione del GDPR al fine di tutelare i diritti e le libertà fondamentali degli interessati (in Italia, il Garante per la Protezione dei Dati Personali).
Data Protection Officer o "DPO": responsabile della protezione dei dati di cui agli artt. 37-39 del GDPR.
Dato Personale: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile (“interessato”); si considera identificabile la persona fisica che può essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o più elementi caratteristici della sua identità fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale.
Dato Personale "particolare": ai sensi dell’art. 9 GDPR, dato personale che riveli l’origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o l’appartenenza sindacale, dati genetici, dati biometrici, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della persona.
General Data Protection Regulation o "GDPR": Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché' alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE.
Interessati: Persone fisiche a cui si riferiscono i dati personali.
Responsabile del Trattamento: persona fisica o giuridica, autorità pubblica, servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del Titolare del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR.
Soggetti autorizzati al trattamento: persone fisiche espressamente autorizzate a compiere operazioni di trattamento dal Titolare e che agiscono sotto la diretta autorità di questa ultimo. Sono appositamente designate e istruite dal Titolare ai sensi degli artt. 29 del GDPR e 2-quaterdecies del D.Lgs. 196/2003, come modificato e adeguato al GDPR dal D.Lgs. 101/2018.
Titolare del trattamento o "Titolare": persona fisica o giuridica, autorità pubblica, servizio o altro organismo che, singolarmente o insieme ad altri, determina le finalità e i mezzi del trattamento di dati personali.
Trattamento di dati personali: qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.
4. Principali attività del Titolare del trattamento inerenti il Registro delle attività di trattamento
4.1 Creazione e/o modifica del modello di Registro delle attività di trattamento
La creazione o sviluppo del modello del Registro delle attività di trattamento deve essere avviato laddove:
Le imprese o le organizzazioni abbiano più di 250 dipendenti;
Il trattamento che esse effettuano possa presentare un rischio per i diritti e le libertà dell’interessato; 
Il trattamento di dati personali non sia occasionale;
Il trattamento includa categorie particolari di dati di cui all’articolo 9, paragrafo 1, o i dati personali relativi a condanne penali e a reati di cui all’articolo 10.
4.2 Aggiornamento del contenuto del Registro delle attività di trattamento
L’aggiornamento del Registro delle attività di trattamento coinvolge il Titolare del trattamento, il quale procede alla verifica delle informazioni relative ai trattamenti provvedendo alla modifica delle eventuali informazioni obsolete ed inserendo, ove necessario, dei trattamenti ex novo.
L’eventuale aggiornamento può essere svolto, a titolo di esempio, in seguito a:
· sviluppo di nuove attività di trattamento; 
· evoluzioni del quadro normativo; 
· direttive dell’Autorità di controllo; 
· indicazioni del DPO, laddove previsto; 
· proposte di modifica avanzate dai soggetti autorizzati al trattamento.
Le richieste di aggiornamento del Registro sono comunque sempre prese in carico dal Titolare del trattamento che valuta attentamente la tipologia e l’impatto delle modifiche richieste.
Sia il Titolare che i soggetti autorizzati al trattamento si rendono disponibili, in fase di compilazione del Registro o di suo aggiornamento, ad effettuare specifici audit di verifica in tema di protezione dei dati personali, effettuato dal Titolare, dal DPO, laddove previsto, o dal soggetto preposto.
4.3 Conservazione del Registro delle attività di trattamento
L’archiviazione del Registro delle attività di trattamento è effettuata a seguito della sottoscrizione dello stesso da parte del Titolare del trattamento.
Il Registro delle attività di trattamento viene archiviato e conservato dal Titolare del trattamento sia in forma scritta che in formato elettronico, tenendo traccia delle versioni precedenti e delle modifiche intercorse tra le differenti versioni.
Il Registro delle attività di trattamento viene messo a disposizione del DPO, laddove previsto, o dell’Autorità di controllo in caso di eventuali richieste.
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ADEMPIMENTI FISCALI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dell'attività relativa all'adempimento degli obblighi fiscali derivanti dalla legge.

	Trattamento svolto in qualità di
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	Area Amministrativa
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	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Enti pubblici e/o privati obbligatori

	
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato
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	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
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ANAGRAFICA CLIENTI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Il trattamento è diretto alla realizzazione di un archivio organizzato di dati personali relativo ai soggetti con i quali l'azienda ha un rapporto di clientela.
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	Clienti

	
	Potenziali clienti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	
	Ulteriori 15 anni oltre le finalità e gli obblighi di legge al fine dello storico aziendale

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server

	Software
	



ANAGRAFICA FORNITORI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Il trattamento è diretto alla realizzazione di un archivio organizzato di dati personali relativo ai soggetti con i quali l'azienda ha un rapporto di fornitura.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Creazione anagrafica clienti

	
	Storico fatturazione clienti

	Categorie di Interessati
	Fornitori

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	
	Ulteriori 15 anni oltre le finalità e gli obblighi di legge al fine dello storico aziendale

	Modalità di Conservazione
	Analogico
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	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No
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CONTABILITÀ CLIENTI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dell'attività di registrazione, controllo e conservazione dei documenti economici e finanziari dell'azienda relativa ai clienti.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Storico fatturazione clienti

	
	Gestione contabile o di tesoreria

	
	Adempimento obblighi contabili

	
	Adempimento obblighi fiscali

	Categorie di Interessati
	Clienti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Enti pubblici e/o privati obbligatori

	
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Responsabile del trattamento
	

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server



CONTABILITÀ FORNITORI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dell'attività di registrazione, controllo e conservazione dei documenti economici e finanziari dell'azienda relativa ai fornitori.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Storico fatturazione clienti

	
	Gestione contabile o di tesoreria

	
	Adempimento obblighi contabili

	
	Adempimento obblighi fiscali

	Categorie di Interessati
	Fornitori

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Enti pubblici e/o privati obbligatori

	
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Responsabile del trattamento
	

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server



FATTURAZIONE CLIENTI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dell'attività di redazione, trasmissione e conservazione delle fatture emesse.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Storico fatturazione clienti

	
	Gestione contabile o di tesoreria

	
	Adempimento obblighi contabili

	
	Adempimento obblighi fiscali

	Categorie di Interessati
	Clienti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	
	Il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Enti pubblici e/o privati obbligatori

	
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server

	Software
	



FATTURAZIONE FORNITORI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dell'attività di ricezione e conservazione delle fatture ricevute dai fornitori.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Storico fatturazione clienti

	
	Gestione contabile o di tesoreria

	
	Adempimento obblighi contabili

	
	Adempimento obblighi fiscali

	Categorie di Interessati
	Fornitori

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	
	Il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Enti pubblici e/o privati obbligatori

	
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server

	Software
	



GESTIONE ANTIVIRUS
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dell'attività diretta al controllo e al monitoraggio della navigazione in ambiente internet al fine di evitare minacce e attacchi da parte di codici dannosi e malware per i sistemi aziendali.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell'interessato che richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato è un minore

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



GESTIONE BACKUP E RECOVERY
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione dei sistemi diretti a creare copie di salvataggio dei dati aziendali e del loro ripristino.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell'interessato che richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato è un minore

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



GESTIONE CONTRATTUALE COLLABORATORI ESTERNI
	Descrizione sintetica del trattamento
	Acquisizione e gestione di tutta la documentazione necessaria per la stipula e il monitoraggio dei contratti di consulenza esterna.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione dei fornitori

	Categorie di Interessati
	Consulenti e liberi professionisti, anche in forma associata

	
	Fornitori

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



GESTIONE MAIL
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione del servizio di posta elettronica aziendale.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



GESTIONE PEC
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione del servizio di posta elettronica certificata aziendale.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	
	Dati particolari ex art. 9

	
	Dati giudiziari ex art. 10

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Il trattamento è necessario per accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni giurisdizionali

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	L'adempimento di obblighi e l'esercizio di diritti da parte del titolare o dell'interessato in materia di diritto del lavoro o comunque nell'ambito dei rapporti di lavoro, nei limiti stabiliti da leggi, regolamenti e contratti collettivi, secondo quanto previsto dagli articoli 9, paragrafo 2, lettera b), e 88 del regolamento

	
	L'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



GESTIONE PRIVACY
	Descrizione sintetica del trattamento
	Attività diretta alla richiesta di consulenza specialistica in merito alla protezione dei dati personali trattati dall'azienda durante le relative attività.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Obbligo leggi vigenti

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Navigatori Sito Internet

	
	Potenziali clienti

	
	Utenti Social Network

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server



GESTIONE SITO INTERNET
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione delle attività conseguenti all'utilizzo di sistemi digitali (in ambiente internet) per la promozione dei prodotti e dei servizi dell'azienda e l'eventuale loro commercializzazione.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Marketing e Pubblicità

	
	Finalità Statistica e di Analisi della navigazione e degli utenti

	Categorie di Interessati
	Navigatori Sito Internet

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell'interessato che richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato è un minore

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



MANUTENZIONE HARDWARE
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione della manutenzione dei sistemi hardware dell'azienda.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell'interessato che richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato è un minore

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi digitali
	Server



MANUTENZIONE SOFTWARE
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione della manutenzione dei sistemi software utilizzati dall'azienda.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Gestione del patrimonio mobiliare e immobiliare

	Categorie di Interessati
	Clienti

	
	Fornitori

	
	Dipendenti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario per il perseguimento del legittimo interesse del titolare del trattamento o di terzi, a condizione che non prevalgano gli interessi o i diritti e le libertà fondamentali dell'interessato che richiedono la protezione dei dati personali, in particolare se l'interessato è un minore

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Responsabile del trattamento
	

	Archivi digitali
	Server



POLIZZE ASSICURATIVE
	Descrizione sintetica del trattamento
	Gestione delle polizze assicurative aziendali e dei relativi adempimenti.

	Trattamento svolto in qualità di
	Titolare

	Sede
	sede legale

	Direzione
	Area Amministrativa

	Ufficio
	Area Amministrativa

	Finalità Principali
	Assistenza post-vendita

	
	Gestione del personale

	Categorie di Interessati
	Clienti

	Categorie di Dati Personali
	Dati comuni

	Base Giuridica ex art. 6 GDPR
	Il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte

	Base Giuridica ex art. 9 GDPR
	Non vengono trattati dati particolari ex art. 9 GDPR

	Base giuridica ex art 2-sexies D.lgs 196/03
	Non vengono trattate categorie particolari di dati personali per motivi di interesse pubblico rilevante

	Base Giuridica ex art. 10
GDPR e art 2-octies D.lgs
196/2003
	Non vengono trattati dati giudiziari

	Categorie di Destinatari
	Imprese di assicurazione

	
	Soggetti appartenenti all'organizzazione del titolare

	Raccolta dei Dati
	Presso l'interessato

	Modalità del Trattamento
	Non è previsto un processo decisionale automatizzato

	Garanzie Trasferimento Estero
	Non Applicabile

	Tempo di conservazione dei dati
	Nei tempi necessari all'espletamento delle finalità contrattuali

	
	Nei tempi obbligatori per legge

	Modalità di Conservazione
	Analogico

	
	Digitale

	Misure di Sicurezza
	Misure tecniche e organizzative come da analisi del rischio

	DPIA
	Il trattamento non è oggetto di DPIA

	Trattamento su larga scala
	No

	Archivi cartacei
	Archivio Amministrativo

	Archivi digitali
	Server
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